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Prot. n. 4256/I-01    Morozzo, 2 ottobre 2019  

      Ai Signori Genitori degli alunni 
      Scuole Primarie dell’Istituto 

Ai Docenti  
       L.L.S.S 
 
Oggetto: Norme di regolamento interno – a.s. 2019 – 2020 
 
 Con l’avvio del nuovo anno scolastico il Dirigente dell’Istituto Comprensivo rivolge 
un cordiale saluto a tutti ed augura buon lavoro agli alunni. 
 Nell’ottica di una fattiva collaborazione ed ai fini di rendere più chiare le norme che 
regolano i rapporti tra scuola e famiglia si trasmettono alcune informazioni che si ritengono 
essere indispensabili. 
 
CALENDARIO SCOLASTICO 
 
- Inizio lezioni per tutti gli ordini di Scuola   09 Settembre 2019 
- Termine lezioni per Primaria e Secondaria 1° Grado 10  Giugno  2020 
- Termine lezioni Scuola dell’Infanzia   30  Giugno  2020 
- Festa d’Ognissanti     01-02  Novembre 2019 
- Fiera del Cappone     16 Dicembre 2019 
- Vacanze di Natale                     dal  23 Dicembre 2019 

          al  05  Gennaio          2020 
- Vacanze di Carnevale                       22-26  Febbraio  2020 
- Vacanze di Pasqua e Festa della Liberazione        09-14  Aprile  2020 
- Festa della Liberazione     25    Aprile  2020 
- Festa del Lavoro     01-02  Maggio   2020 
- Festa della Repubblica     01-02 Giugno  2020 

ASSENZE ALUNNI E RIAMMISSIONE A SCUOLA 
Le norme in questione sono le seguenti: 
- Assenze per motivi di famiglia di qualsiasi durata: 

è indispensabile la giustificazione scritta dei genitori. In caso di assenza prolungata e 
programmata sarebbe bene che la famiglia informasse preventivamente le insegnanti. 
È responsabilità primaria della famiglia la regolare frequenza. Si richiede pertanto di 
limitare le assenze a motivi strettamente necessari, rispettando il calendario scolastico. 

- Assenze per motivi di salute di qualsiasi durata: 
non occorre il certificato medico, ma la sola giustificazione scritta dei genitori. Nel caso 
in cui i motivi dell’assenza siano dovuti a malattia contagiosa, se possibile, presentare 
una dichiarazione di idoneità alla frequenza redatta dal medico di famiglia.  

Per qualsiasi tipo di assenza la giustificazione va presentata al rientro a scuola. In assenza si 
procederà ad un richiamo scritto sul diario; se persisterà l’inadempienza il Genitore verrà 
convocato subito a scuola per giustificare personalmente. 
RITARDI IN INGRESSO OD IN USCITA 
Il mancato rispetto dell’orario scolastico deve essere giustificato il giorno stesso. Anche in 
questo caso in mancanza verrà attuata la procedura del punto precedente. Dopo cinque casi 
di mancato rispetto dell’orario scolastico le insegnanti renderanno nota la situazione al 

Dirigente Scolastico che provvederà a contattare ed eventualmente convocare i genitori. In 
caso di reiterazione del problema la giustificazione dell’inadempienza andrà presentata 
direttamente al Dirigente Scolastico. 
 

USCITA ANTICIPATA DEGLI ALUNNI 
Può verificarsi che per motivi vari la famiglia richieda l’uscita anticipata dell’alunno. La 
scuola non può negare l’uscita, quando a richiederla siano i genitori o, su delega scritta di 
questi ultimi, i parenti stretti (nonni, fratelli e sorelle maggiorenni, zii). 
Ogni scuola terrà costantemente aggiornato un quaderno sul quale tutte le volte saranno 
segnalati il giorno, l’ora, il nominativo dell’alunno che anticipa l’uscita, la classe e la firma di 
uno dei genitori. Se a prelevare il minore sono i parenti stretti, o persone delegate, oltre alla 
firma di questi, si allegherà alla pagina del quaderno la delega scritta dei genitori e la 
fotocopia del documento di identità del delegato. Si rammenta inoltre che gli alunni non 
potranno in nessun caso essere consegnati né a persone non delegate dalla famiglia 
con modulo apposito, né a persone minorenni. 
FESTE DI COMPLEANNO 

In occasione dei compleanni, si prega di evitare di portare a scuola torte e bibite gassate. 
ACCESSO AI LOCALI SCOLASTICI 
Oltre agli incontri programmati i genitori sono ammessi all’interno dell’edificio scolastico per 
comunicare con gli insegnanti, solo se convocati o in casi eccezionali e per validi motivi. 
Per problemi educativi e/o didattici i genitori possono richiedere agli insegnanti un incontro 
che verrà fissato in orario extrascolastico. Al fine di evitare il disturbo delle lezioni non è 
consentito, se non per motivi gravi, accedere ai locali scolastici od effettuare richieste di 
consegna di materiale vario (quaderni, merende, ….). 
INCONTRI SCUOLA – FAMIGLIA 
Per il buon funzionamento della scuola e la collaborazione fra famiglie ed insegnanti, si 
invitano i genitori a partecipare attivamente alle assemblee, alle riunioni degli Organi 
Collegiali ed ai colloqui individuali.  
Le date di ogni incontro saranno comunicate dagli insegnanti tramite avviso scritto.  
È bene che i genitori non portino con sé i bambini alle riunioni, poiché non è possibile 
garantire la sorveglianza degli stessi parte dei collaboratori scolastici. 

COMUNICAZIONI SCUOLA – FAMIGLIA 
I genitori sono invitati a controllare giornalmente il diario ed i quaderni degli alunni ed a 
firmare per presa visione avvisi, osservazioni e quanto richiesto. 
Tutte le variazioni riguardo il trasporto dovranno essere comunicate agli insegnanti. 
Gli alunni che usufruiscono del pulmino comunale entrano nei locali scolastici al loro arrivo. 
Gli alunni che non usufruiscono del trasporto comunale e non sono autorizzati all’ingresso 
anticipato restano fuori dall’edificio fino a 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni. 
Al termine dell’orario gli alunni vengono accompagnati fuori, fino al pulmino quelli che ne 
usufruiscono, gli altri si consegnano alle famiglie (od a persone maggiorenni da loro 
delegate) che devono essere puntualmente presenti, in quanto non è prevista alcuna 
assistenza post-scolastica.  
Si prega di rispettare l’orario di ingresso e di uscita sia al mattino che al pomeriggio per 
permettere il puntuale e regolare svolgimento delle lezioni. 
COMPITI E LEZIONI 
Affinché il lavoro scolastico risulti proficuo e completo, è necessario, da parte dei Genitori un 
controllo puntuale e quotidiano sull’esecuzione dei compiti e lo studio delle lezioni. 
ORARIO DI SEGRETERIA  
Si può accedere alla Segreteria durante l’orario di apertura al pubblico: 

- dal lunedì al venerdì dalle 11,00 alle 13,15 
- il mercoledì e il giovedì dalle 15,00 alle 17,00 
- il sabato dalle 10,00 alle 12,00. 

È inoltre funzionante uno sportello di Segreteria presso la Scuola Secondaria di 1° Grado di 
Beinette il cui orario verrà comunicato al più presto. 
Certi di una fattiva collaborazione si coglie l’occasione per porgere distinti saluti.                   

         
                La Dirigente Scolastica 
             (Prof.ssa Daniela Calandri)  
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